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I 1 ... Oved

Tate pIfirucka je urcena pro koncové uZivatele programu
INES - - ntegrovany ekonomicky systém - modul Fakturace, Sklad,
Objednaviy. UCelem této p¥irudky je usnadnit prici s programem,
ziskat kcnkrétni informace zplscbu ovladani, zadavani a opravach
jednotlivych Gdaja, tiskd sestav apod..

Z divodu neustilého vyvoje programu je obsah pFirudky vidy o
néco pozadu, neZ posledni verze. Doufdme, Ze pfirutka Vam pomiZe
lépe se zorientovat v programu a hlavné najit to co petfebujete.
PFijemnou a ni&¢im neruSenou prdci VAam pfeji auto¥i programu a
pEirudky.

Modul Fakturace, sgklad, objednavky

umoZiiuje:

= yystavovani faktur, vnitropodnikovych faktur, dodacich listi,
prode-ek =za hotové, proforma faktur, p¥ijemek, vydejek a
objednivek

tisk takto vytvofenych dokladid

tisk dobirkovych poukizek
pfijmovych dokladit
vytvafeni storna dokladl a dobropist

tvorbu prodejnich cen na z&kladé systému rabatid aZ 990 cen na
jedné poloZce v riznych m&nich

seskupovat skladové poloZky do skupin a podskupin
mit ckamZity pfehled o stavu zdsob kterékoliv skladové
polozky
vyskladfiovat do zaporného mnoZstvi
nasklzadiiovat bez ndkupnich cen
dodatecéné doplnéni nakupnich cen a doprovodnych ndkladu
sledovat na skladnich kartach provedeni, dodavatelé a jejich
ceny
zobrazovat nékolik obrazkld k jedné skladni poloZce
pracovat s Sarovym kédem
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2 ... Dfive neZ zacneme pracovat

Dfive neZ se zacne pracovat Jje nutno projit a nastavit
parametrické Gda-=s, které ovliviiuji chod programu.

B /Ostatni/Gdaje o firm&/Odaje k subjektu/

RozliSeni zda se jednd o platce dané z pfidané hodnoty &1
nikoliv. V pfipadé, Ze se neni nastaven pliatce, nevyskytuje se
tidaj DPH! Dale j= nutné nastavit sazby DPH.

B /ostatni/Odaje o firm&/Hlavidka dokladd/

Do této tabulky se doplni obchodni nézev, adresa, pfip. dal&i
tidaje, které se budou tisknout do hlavidek dokladl ve fakturaci
a skladu. Lze pouZit klavesu F10, kterd p¥evezme obchodni ndzev
a adresu z tabulky /Odaje k subjektu/.

B /Fakturace-sklad/Ostatni/Parametry/Faktura, texty/.

V této tabulce se vyplni standardni a nej&asté&ji pouZivané
textové prip. ¢&iselné ddaje, které se vypliiuji p¥i pofizovani
faktur. UOdaje kcnstantni symbol, podet p¥ilch, zplsob dopravy,
dny splatnosti, zpisob dhrady se p¥fednabizeji p¥i vypliiovani
faktury, 1lze je pfepsat. Udaje zaokrouhleni DPH, =zackrouhleni
zakladu, zaokrouhleni dokladu se vyplni pouze jednou a v priub&hu
fetniho obdobi se nesmi mEnit. Odaje tisknout slevy a zavEre&né
texty lze kdykoliv m&nit, maji vliv pouze na grafickém zobrazeni
vystupniho dokladu.

B /Fakturace-sklad/Ostatni/Parametry/Formuldfe/
Zde se definuji &isla formul&¥t jednotlivych dokladd (pfipadn&
polty kopii), které se budou pfed tiskem implicitné&
nastavovat.

B /Fakturace-sklad/Ostatni/Zahrani&ni faktura/Hlavigka/
/ZavEredny text/

Udaje, které se budou tisknout pouze na faktur&ch urfenych pro
zahranicéi.

B /Fakturace-sklzd/Ostatni/Objednavky/
Dosadit hodnotu objedndno do vykryvd se
p¥i prevzeti objedndvky z hlaviéky faktury :

- p¥i pfevzeti objednavky z hlavigky dokladu (faktury,
dodaciho 1listu, proforma faktury), se do mnoZstvi
pfevezme bud objedndno nebo vykrjva se.

P¥evzit text poloZky objedndvky :

- (ne)pfevezme text z Fadku objedndvky do nového dokladu
Prevzit cenu z objedndvky do pfijemky =

- (ne)pfevezme cenu
Tridéni do vystavenych objedndvek podle 5

- nastaveni zpilsoby setfidéni ¥&dkd vystavené objedniavky,

kterd se vygenerovala z pfijatych objedndvek

- moZné zplsoby ' ' dle poloZky
L &isla ¥adku
e ¢iselného twvaru kédu poloZky

Cislo bankovniho 1étu pro vystavené cbjed.



Dfive neZ zadneme pracovat 2

B /Fakturace-sklad/Ostatni/Zaokrouhleni/
Zaokrouhleni ceny s dani p¥i vytva¥eni cen ve skladni karté

E /Fakturace-sklad/Ostatni/Cas editace/

pouze pro sitové prost¥edi)

as, po jehoZ uplynuti dojde k uzavieni cken s pfehledy (v
ptipadg, Ze se mnepracuje s klavesnici). Zabralfiuje blokovani
souboru.

i /Fakturace-sklad/Ostatni/Ocené&ni skladu/
Ocenéni skladu planovanou cenou (A) nebo prim&rnou cencu (A).

B /Fakturace-sklad/Ostatni/Prohledavat kédy/
Nastaveni, jaké kody se maji prohledavat pf¥i:
- pofizovani Fadkda dokladu
- vyhledavani kédu v pfehledu katalogu a skladnich karet.
Pozor! V p¥ipadé zagkrtnuti 'VSech dodavatelskych kédid', miZe
dojit u v&tZich objemech dat ke zpomaleni.

l /Fakturace-sklad/Ostatni/Vyb&r skl. karet/

(Ne) zachovava vybér skladovych karet pf¥i opusSténi pFehledu
skladnich karet. MoZné zplusoby oznafeni v pfehledu karet:
F8 - oznateni/odznaeni karty, na které stoji kurzor
Shift F8 - oznadeni/odznafeni skupiny karet
Ctrl F8 - oznafeni karet pomoci podmnoZiny
Dile je moZné provést oznadeni karet =z prohliZeni Fadkd
libovolného dokladu klavesou Ctrl F3

l /Fakturace-sklad/Ostatni/Obrazovd datab&ze/

Cesta k souboru obrazové databdze. Vzhledem k wvelikosti
souboru s obrazky je moZné nastavit specidlni umisténi(jiny disk
ap.)

B /Fakturace-sklad/Ostatni/Potvrzovani/
Nastaveni potvrzovani vyskoku z pofizovani dokladi.

l JFPakturace-sklad/Ostatni/Zobrazovani slev/
(Ne) zobrazuje zavérefnou slevu pfi pofizovdni dokladu.

l /Fakturace-sklad/Ostatni/Vysklad. do zap./
(Ne) povoleni vyskladiiovat do zdporného stawvu.

B /Fakturace-sklad/Ciselniky/0&ty,dan&/0O8etni skupiny/

Tento E&iselnik je t¥eba vyplnit zv1&st peé&livé, poZadujeme-1i
pfenos 1daju z fakturace a skladu do Gfetnictvi. Je nutno
zajistit, aby synteticky Gfet v tomto ¢&iselniku odpovidal
pfisluSnému syntetickému G&tu v jednoduchém G&etnictvi.

Viz nabidka v jednoduchém ietnictvi
l/0cetnictvi/Ostatni/Parametry/Konfigurace G&til/
udaje : zboZi prodej, vyrobky a sluZby prodej.

J /Fakturace-sklad/Ciselniky/0%ty, dan&/Skupiny DPH/.
v tomto <Ciselniku je t¥eba spravné zadat navaznost
syntetickych a analytickych da&td na Jjednoduché pfip.

podvojné udetnictwvi.
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[ 3 ... Giselniky

Giselniky - databazové soubory jejichZz Gdaje jsou dostupné z
jingch souborii. Na zdklad® kédu se pfifadi vSechny Gdaje k nému
pat¥ici, tzn., Ze nemusime op&tovné psat napf. p¥i pofizovani
faktur néazev odbdratele, adresu, ICO,..., stafi napsat pouze
jeho kéd =z &iselniku firem a vSechny tldaje jsou pfistupné pfes
tento kéd.

Této vyhody lze pouZit s dodrZenim ndsledujicich pravidel«
» nemazat poloZku €iselniku jestli jiZ byla kdekoliv pouZita

= nem&nit kliZové ddaje poloZek (napf. nazev firmy, stfediska
...), mnetykd se to =zp¥esfiujicich ddajd, aktualizovanych
(zm&na adresy, telefonu...)

P¥i nedodrieni t&chto pravidel se vystavujete nebezpefi, Ze v
tiskov§ch sestavdch budou chyb&t nékteré ndzvy, popfipadé budou
pfem&né&né ap..

Cigelnik firem

pfehled dodavatell a odbérateli.
MoZné operace:
- Enter prohliZeni
- F2 pofizeni nové firmy
- F3 hledini podle t¥idiciho ddaje

- Shift F2 editace

- Shift F3 vyhleddvéni

- Shift F5 zm&na t¥idéni - ndzvu, &isla, i&a, di&a, obce,
osoby, oboru

- Shift F6 tisk

= Ctrl Y smazéni poloZky

VySe uvedené funkce jsou obecn® platné v celém programu,a
proto se o nebudou dile opakovang popisovat.

- Ctrl F6 tisk poStovni privodky

Odaje Ziselniku firem:

Firma - &islo firmy

Analytika - analyticky ifet (pro podvojné dfetnictvi)
1co - identifika&ni &islo

RC - rodné &islo

DIC - dafiové identifikaéni ¢&islo

Nazev - nazev firmy

Adresa - adresa firmy

odb&rni mista - koncové odb&rni mista. "X" oznafuje existenci
odb&rniho mista. F10 otevieni.

¢islo d&tu - &islo bankovniho G&tu

Ndzev pen&iZniho listavu - nizev pen&iZniho dstavu (banky)

Kontaktni osoba- oscba na jejiZ jméno se budou vystavovat doklady

Tel. - telefonni é&islo

4 INES
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Fax - faxové €islo

Stat - zkratka statu

Obor - &islo oboru (navaznost na ¢iselnik oboru)

Cena - ¢islo ceny, kterd se bude nabizet v dokladech

1-3 standardni
cena na pokladné (5) pro vnitropodnik. faktury,
kasu, individudlni ceny >10
Rabat na doklad- rabatova skupina
- procento rabatu se nabidne pfi ukoneni pofizeni
faktury, proformy, objednavky
- v pfipadé rabatu 100 % pfedchdazi hlasSeni
" NepouZivat slevu"
Pendle - vySe pendle v procentech
Splatnost faktur- splatnost faktur (v pracovnich/kalendafnich
dnech v zavislosti na nastaveni)
Zplusob idhrady - zplsob Ghrady faktur (nejdast®isi, poditeéni
pismena) :
P-pfevodnim pfikazem
H-hotové
I-inkasem
S-sloZenkou
D-dobirkou
Platit v hotovosti - "A" upozorni v p¥ipadé, Ze se vystavi
faktura jinak neZ zaplacend hotové
Dodavatel - oznac¢eni dodavatele
Odb&ratel - oznafeni odbé&ratele
Aktivni firma
Zaznamova povinnost
Finan&ni dfad

Poznamka - volny text (vstoupi se kl. Insert)

Obchodni zastupce - ¢islo obchodniho zastupce

Misto - zkratka regionu, ndvaznost na tisk okruhu,
obchodnich cest apod.

Vivoz - oznaCeni zahrani®niho odb&ratele (doklady
bez DPH)

Ukonéend &innost - p¥i vystavovani dokladu na takto oznadeného

ocbératele program upozorni, Ze neni vhodné tohoto
ocdb&ratele pouZit (mapf. stard zruSeni firma atp.)

Ciselnik odb&rnich mist

Obsahuje tdaje :

oM - &islo odb&rniho mista

Nazev - nazev odb&rniho mista

Adresa - adresa odbérniho mista

Kontaktni osoba - osoba na jejiZ jméno se budou vystavovat
doklady

Tel. - telefonni &islo

Fax - faxové &islo

Oscbni odvoz - "A" osobni odvoz odb&ratele

Linka - &islo linky (ndvaznost na &iselnik linek)

Stredisko - &islo stfediska (navaznost na ¢iselnik
stfedisek pro vnitropodnikové faktury)

Pozn. - poznamka



X
i

selniky

&iselnik katalogu

Obsahuje zdkladni spolecné tdaje pro skladni karty.

MoZné operace:

Enter, F2, F3, shift F2, shift F3, ctrl Y - obecné funkce

F9 - stav poloZky na skladech

F1l0 - rozpis receptury

Shift F5 - zm&na tfidéni dle poloZky, ndzvu, ¢isla, strany,
dodavatelského kédu, uZivatelského kédu

Ctrl F3 - hromadné doplnéni Gdajn

Odaje katalogu:

PoloZka -
Carovy kéd

Nizev -
Dal&i =
JEV -
G&etni skupina -
Analyticky tcet -

Skupina =
Podskupina =
Skupina dané ~

Vivez =
Jednotka -
Hmotnost -
Zaruka -

identifika®ni kéd poloZky skladu

nizev polozky skladu

jiny, obvykle cizojazyCny nazev
zat¥idéni poloZky skladu

¢islo Géetni skupiny

analyticky G&et

nutné pro spravné zatctovani do iGdetnictvi
¢islo skupiny katalogu pro &lené&ni
dalsi &lenéni skupiny

ké6d skupiny dan& z p¥idané hodnoty
zaddveijte pouze kédy pro prodej (>20)
skupina DPH pro pfipad v{vozu

kéd mnoZstevni jednotky

hmotnost poloZky skladu v kilogramech
zdru€ni doba ve dnech

Evidovat stav na skladd- (ne)provadét evidence o pohybech na

Rozpad na suroviny-
Spotfebni dain -
Dodavatel

E&6d dodavatele -

Doprovodné naklady-

Vybrat 2

Strana =
Popis =
Plé&novand cena -

skladni karté&
umoZnit rozpad dle receptury
kéd spotfebni dang

kéd, pod kterjm je poloZka vedena u
dodavatele

(ne) pat¥i do kategorie (po3tovné, skladné,

balné) tj. poloZek, které se odpo&itévajil

pfi zasildni dobirek z ceny dokladu

(ne) zahrne se do tisku ceniku v piipadé,

e se nastavi parametr tisk vybranych poloZek

strana ceniku

podrobnéjsi ndazev, popis ...

cena pouzitd p¥i ocefiovani skladu,

nebo p¥i kalkulaci zakazek.

Nutno nastavit v parametrech viz. vySe

spravné ocenéni.

Ciselnik skladovych karet

Obsahuje zdkladni informace o zboZi, materidlu a vyrobcich.

MoZné operace:

Enter, F2, F3, shift F2, shift F3, Ctrl Y - obecné funkce

F4 - kopie karty do nového skladu
F8 - oznadeni /odznacteni karty
F9 - pod¥izené soubory: - provedeni, jiné ceny

mnoZstevni rabaty, dodavatelé
obriazky, equivalenty

INES
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Shift F4 - zobrazeni obrazku

shift F5 - zména t¥idéni - dle poloZky, nazvu, &isla, strany,
dodavatelského kédu nebo firmy, skladu a poloizky,
skupiny a poloZky

shift F6 - tiskové sestavy

shift F8 - oznafeni/odzna&eni v8ech karet

Ctrl F3 - hromadné vyplnéni ddaju/vypocet

Ctrl F4 - pfeindexace souboru (aktualizace vypo&tenych tdaji)
- pouZiti p¥i zm&nich ndzvi katalog. polozek,
dodavatelt
Ctrl F6 - prace s oznaCenyma poloZkami:

- pohyb po poloZkach
- tiskové sestavy s vybranyma poloZkami (prodej, nakup,
zisk, ceniky, potisky)
Ctrl F8 - podminky pro oznaceni skladnich karet
Ctrl F9 - vygenerovani vyst. objedndvek z oznadenfych kare:
Alt F5 - volba zobrazené ceny v pfehledu

Udaje skladni karty:

PoloZka - identifika&ni k&6d poloZky skladu
Sklad - &islo skladu, nazev skladu

Nizev - n&zev skladni karty

Tisknout - (ne)tisknout poloZky do ceniku
Primé&rni pofizovaci cena - v&etné doprovodnych ndkladd
Baleni - baleni (nap¥. 1/6/12)

Stav - fyzicky stav

Rez. - rezervovéano v pfijatych objednavkach
K disp. - k dispozici (Stav - Rez.)

Objed. - objedndno ve vystavenych objednavkach
Aktudlni sklad - stavy na aktudlni skladové karté
Komis.sk. - komisni sklad a stavy na ném

Celkem - celkové stavy

Minimum - minimd@lni stav

Norma - poZadovany stav

Maximum - maximdlni stav

Dovozni pfirdZka-

Katalogovd cena- cena pro kalkulace prodejnich cen
(ndkupni cena)

Posledni ndkupni cena

MarZe poZ. - poZadovand marZe (zplsob vypoltu viz parametry)

MarZe akt. - skutefnid mariZe

Cena 1 - 3 - prodejni ceny

Cena na pokladné - cena s DPH na pokladné a vnitropod. fakt.

UmoZnit slevu - (ne)povolit slevu p¥i tvorbé& dokladu
Jiné ceny - [X] existence dalSich cen

Obr. - [X] existence cbrazku

MnozZstevni rabat - [X] existence mnoZstevniho rabatu
Provedeni - [X] existence provedeni

Tisknout - (ne)tisknout skladni kartu do cenfiku
Pohyb - posledni pchyb

Ciselnik jednotek

Udaje &iselniku jednotek:
- kbéd jednotky
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Zkratka - zkratka jednotky

Nazev - cely nazev jednotky

Niscbek - nésobek mnoZstvi na skladni karté
- nesmi byt nula !

Obsahuje Gdzje

Ciselnik dSetnich skupin

us - kéd G&etni skupiny
Nizev - nazev ucetni skupiny
Uéet - synteticky dfet
- ve  spojitosti s jednoduchym Géetnictvi musi

navazovat na definici (d&etni osnovy
B/G&etnictvi/Ostatni/Parametry/Konfigurace &t/
tdaje : zboZi prodej, vyrobky a sluZby prodej.

Ciselnik predkontace

Pouze pro metodiku podveojného Géetnictvi

Gdaje &iselniku:

Pfedkontace -
Uéetni oblast -

Oéetni skupina -
TC -

M3 dati -
Dal -

Nizev -

Odaje &iselniku:
Skupina
Zjednoduseny DD
Strana

Nizev

DFH %
Géet

kéd predkontace
kéd oblasti 001 - faktura
002 - dodaci list atd.
rozliSeni zboZi, vyrobku, sluZby
typ ceny, kterd vstupuje do pfedkontace
1 - prodejni cena + rozG&tovani DPH
2 - prodejni cena bez DPH
3 - skladni cena (znamd aZ po uzavieni skladu!)
synteticky a analyticky G&et
synteticky a analyticky G&et
- misto analytického G&tu lze pouZit zkratky:
FIR - analyticky G&et firmy
STR - &islo st¥ediska z hlavicky dokladu
XST - X je libovol. &islo, ST zbytek stfediska
SKL - &islo skladu z hlavi&ky dokladu
- -|| - p¥i p¥evodce
nazev pfedkontace

Ciselnik skupin DPH

- kéd skupiny

- zjednoduSeny dafiovy doklad
(Ano/Ne), pouze pro modul
podvojného lGéetnictvi

- strana md dati nebo dal, pouze
pro modul podvojného GCetnictvi

- nazev dafiové skupiny

- procento DPH

- synteticky a analyticky a&et

Pozice na dafiovém prizndni - pro moduly dG&etnictvi

Gdaje &iselniku:

Ciselnik zakizek



Ciselniky 3

Zakazka - pofadové €islo zakazky
Nizev - nazev zakazky

Pro firmu

Datum ukonéeni zakazky

Ukondéend zakazka

Mimo standardnich funkci z p¥ehledu, je umoZnéno

F4 - kopie rozpisu zakazky do nové zakazky
F9 - kalkulace obsahujici tddaje
Polozka - katalogova poloZka
MnoZstvi
VytéZnost - procentni vyté&Znost
Celk. mn. - celkové mnoZstvi (vliiv vyt&Znosti)
Cena/Mj - cena za jednotku, pfednabizi planovanou cenu
z katalogu

V tomto okn& lze pomoci kliavesy F9 doplnit dalsi ddaje
spojené s kalkulaci zakazky (reZie, mzdy, subdodivky, zisk ..).
Na zavér kalkulace je moZné vytisknout formula¥ cenové
kalkulace.

¢iselnik cen

Definuje =z&kladni idaje pro kalkulaci specidlnich cen. Je
moZné nadefinovat aZ 990 cen v riznych mé&ndch. Z pfehledu cen
lze pomoci fce Ctrl F3 vygenerovat nové ceny pro skladni karty.

Udaje &iselniku cen:

Cena - ¢islo a nazev ceny
Vychozi cena - cena, ze které se vychazi
0 - katalogova
1 - prum&rnd cena
2 - posledni nikupni

Ména - ména ceny

Kurz - kurz z ¢iselniku kurzu

Operace - nasobeni (*), nebo d&leni(/) vychozi ceny a
kurzu

Doprovod.niklady paus. [%] - pauSdlni doprovodné ndklady

(doprava ...)

Cena za kg u dopravy - cena za dopravu 1lkg

Cena za m3 u dopravy - cena za dopravu 1m3

Dovozni prirdZzka [%] - vyge dovozni p¥irdzky v %

zdkladni marZe [%] - zdkladni marZe

- p¥i pouZiti dalsi marZe [X] se
pouzije p¥isluSna z €iselniku
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4 ... Faktura

Porizeni faktury
Odaje hlavi&ky faktury:

TD - Gislo p¥edkontace (pro PU)
Ucet - &€islo bankovniho fétu
Faktura - pofadové €islo faktury
Dod.list - poradové ¢islo dodaciho listu

- z existujiciho dodaciho listu se p¥feberou
tdaje do hlavig¢ky véetn& Fadkd dodaciho
listu, jinak se p¥i zaevidovani faktury
vygeneruje dodaci list

Dealer - zprost¥edkovatel

Odbératel - €islo odbératele

Odb. misto - &islo odbé&rniho mista

Datum vystaveni - datum vystaveni fakt

Datum splatnosti - datum splatnosti faktury (pfednabidne podle

odbératele, jinak podle obecného nastaveni)
Datum zdaii. plnéni - datum uskute&né&ni zdanitelného plnéni

Sklad - &islo skladu, ze kterého se vydavd (implicitni)
Stfedisko - &isglo stfediska, které fakturuje
Zakdzka - &islo zakéazky
Konst.symbol - konstatni symbol platby
Objednavka - &islo, p¥ipadné& zplisob objedndvky
- Shift P7 - moZnost prevzeti objednavky

nebo proformy. V p¥ipad8, Ze je =zadin
dealer <>'000', z(Zi se nabidka na tohoto

dealera

Doprava -

Uhrada - zpisob Ghrady faktury (pfednabidne podle
odbé&ratele, p¥ipadné podle obecného
nastaveni)

- zaddvaji se po&dtefni pismena (P,H,D,S,I)

Pfiloha - pocet p¥iloh

Ziloha - vySe zaplacené zdlohy se odefte z vysledné

castky

Dokl. &. - ¢islo dokladu zaplacené zalohy

Vyvoz do zahrani&i - "A" - ceny budou bez DPH

Dobr. - "A" dobropis

Typ ceny - cena pouzita na faktufe

Ména - kéd pouZité mény

Kurz - platny kurz

Funkce dostupné z hlavi&ky dokladu:

F9 - doplfujici ddaje
P¥iloha - textovd pfiloha k faktufe
Text - doplfiujici text k dokladu

- 1. fadek se tiskne pfed polozkami dokladu
2. a 3. Tadek se tiskne za poloZkami
Dodaci termin
Dodaci podminky
Platebni podminky
Popis zboZi :
Vystavil - textové Gdaje dané velikosti pro tisk
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Faktura 4

zahranicéni faktury
Prevezmi z dod.listu
Pfevezmi z faktury
Pfevezmi z proformy
- pfevzeti né&kterych z vySe uvedenych Gdzjl
z dodaciho listu, faktury, proforma fa<tury

shift F7 - otevfeni €iselniku (odb&ratelé&, st¥ediska ...
v zavislosti na pozici kurzoru
- na Gdaji Objedndvka se oteviou vystavené objeindvky
a proforma faktury, které lze pfevzit

Tab - pfechod na ¥adky dokladu
fldaje ¥adkd faktury:
PoloZka - kéd skladové karty
- p¥i pofizeni lze =zadat pripadné <&irovy,

uZivatelsky, dodavatelsky kéd, nebo JK/ v
zivislosti na nastaveni parametri

Sklad - &islo skladu, ze kterého se vydava
MJ - mnoZstevni jednotka
MnoZstvi - mnoZstvi skladové poloZky (pfednabidne
mnoZstvi,které je k dispozici na skladé
Cena/MJ - cena za mnoZstevni jednotku (bez DPH)
- pfednabidne cenu nastavenou v hlaviéce
Celkem - celkovd cena (cena/MJ*mnoZstvi)

- faktura neodepisuje ze skladu (odepisuje vytvofeny dodacI list)

Funkce dostupné z Fadkld faktury:

F2 - pfepina¢ editace/pofizeni Fadku

F3 - hledani &. poloZky
F5 - vypnuti podmnoZiny p¥i nenalezeni

F7 - otev¥feni p¥ehledu p¥ijatych objedndvek k odb&razeli
v hlaviéce s moZnosti pfevzeti objednavky

F9 - dopliiujici ddaje k poloZce dokladu (text,provedani,

umist&ni, Fadek)
Shift F3 - hledani &. ¥adku

F5 - vypnuti podmnoZiny p¥i nenalezeni
shift P5 - pfepinal zobrazovdni hldZfeni o zdporném stavu
Shift F7 - otevieni &€iselniku v z&vislosti na pozici kurzoru

Ctrl F3 - pfepoet &isel Fadku

Ctrl F6 - vypolet rabatu poloZky

Ctrl F7 - otevieni pfehledu proforma faktur k odbérateli

v hlaviZce s moZnosti pfevzeti proforma faktury

Ctrl F8 - vysviceni zdpornych stavi na poloZkdéch

Ctrl Y - smazdni ¥idku dokladu

Esc - ukon&eni po¥izovani dokladu

Tab - pfechod na hlavicku

Ukonteni pofizeni dokladu Esc s moZnosti vybé&ru

Tisk - zaevidovani dokladu s moZnosti ckamZitého
vytisténi

Zaliétovat - zaevidovani dokladu s moZnosti pozdéjEiho
vytiZténi

Smazat - zruSeni vystavovaného dokladu
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Faktura 4
Zpét - navrat k dpravé dokladu
v nabidce pfehled vystavenych faktur je moZné provadét

nasledujici operace:

Enter, F2,

F8

FS

shift F5
shift F6
Ctrl F3

Ctrl F4
Ctrl F6
Ctrl FS
Alt F2

12

F3, shift F3 - obecné funkce

storno faktury

prohliZeni dopliiujicich ddajd (pfilohy ...)
t¥idéni dle &isla faktury/odb&ratele

tisk faktury, dodaciho listu, p¥ilochy
nabidka specidlnich funkci (pfepolet faktur
po havarii ..)

pfeindexace souboru faktur (po hawvarii)
tisk faktury od do

pfenos faktur do transportniho souboru pro G&etnictvi

dobropis z vystavené faktury

TITNES



Ostatni doklady o prodeji 5

5 ... Ostatni doklady o prodeji

Pofizeni dodaciho listu

Dodaci 1lisz lze vytvo¥it samostatné a pozd&ji jej pfevzit do
faktury, nebo se vytvofi automaticky po zaevidovani faktury.

Odaje hlavizky a fadkd dodaciho listu, v&etnd funkei
dostupnych z dokladu jsou obdobné jakeo u faktury. LiSi se poctem
ddajd a funkci (je jich méné).

- dodaei list odepisuje ze skladu

P¥ehled dodacich listu
Rozdilné operace oproti p¥ehledu faktur:

F10 - vy:-vofeni faktur z oznadenych dodacich listd
Shift F5 - hromadné oznaceni dokladld pro vyfakturovani
Insert - oznaceni/odznafeni dokladu pro vyfakturovani

Pofizeni proformy
Udaje hlavidky a  ¥adkd proforma faktury, véetné funkci
dostupnych z dokladu jsou obdobné jako u faktury. LiSi se podtem
idaji a funkci (je jich méng&).
- proforma faxtura neodepisuje ze skladu
Pofizeni vnitropodnikové faktury

fidaje hlavidky a ¥adkd vnitropodnikové faktury, v&etnd funkei
dostupnych z dokladu jsou obdobné jako u faktury. LiSi se poctem
ddajt a funkeci (je jich méné&).
- vnitropodnikovd faktura odepisuje ze skladu
Do ceny za jednotku se nabizi cena na pokladn& ze skladni karty.

Pofizeni prodejky za hotové
Udaje hlavi&xy a F&4dka prodejky za hotové, v&etnd funkci
dostupnych z dokladu jsou obdobné jako u faktury. LiSi se podtem

udajui a funkei (je jich méng&).

- prodejka odspisuje ze skladu



Pfijatd objednivka 6

6 ... Pfijata objednavka

Pofizeni objednavky pfijaté
Odaje hlaviZky a ¥adkd p¥ijaté objednavky, v&etné Ffunkci
dostupnych z dokladu jsou obdobné jako u faktury. Li3i se poftem
ddaju a funkei (je jich méné&).
- objednavka rezervuje na skladu mnoZstvi o hodnoté

rezervovidno = objedn&no - vykryto

Rozdilné ddaje fadkl objednavky od faktury:

Vykryva se - mnoZstvi, které je pfipraveno na vykryti
- zobrazuje se volitelné& s poloZkou Cena/MJ
Zbyva - mnoZstvi, které dosud nebylo vykryto

Rozdilné funkce dostupné z Fadkd objednivky :

Ctrl F3 - nabidka funkel
Pfepofet fddkd - pfepolte &isla ¥adkl podle fyzického pofadi
P¥epofet cen - pfepofet ceny podle ceny uvedené v hlaviéce
Generovani z karet - doplné&ni oznadenych skladnich karet do
objednavky
Tab - prechod na hlavic¢ku (p¥i néavratu vyvold zménu
zobrazenych tidaji viz. Left Right)
Right - na Gdaji zbyva zplsobi zmé&nu zobrazenych Gdajd k
poloZce
- misto ldaje Cena/MJ zobrazi Vykrjvi se
Left - na Addaji poloZka zpisobi zm&nu zobrazenych ddajt
k poloZce
- misto idaje Vykryvd se zobrazi Cena/MJ

Prehled pfijatych objednivek
MoZné operace:

Enter, F2, F3, Shift F2, Ctrl ¥ - cbecné funkce

F8 - oznafeni/odznafeni objednivky

F9 - dopliiujici ddaje (p¥ilohy ...)

Shift F6 - tiskové sestavy

Shift F8 - oznafeni/odznafeni skupiny objedndvek

Ctrl F3 - nabidka specidlnich funkci (pfepofet objednavek,
dosazeni umisténi ..)

Ctrl F6 - tisk dokladu od do

V nabidce ruseni objednavek lze pomoci Ctrl Y zrufit zelené
oznacené objednavky.

Pfi najeti do p¥ehledu pro ruSeni, vysviti se objednavky plné&
vykryté.
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Vystavena

objednavka 7

7

. Vystavend objednavka

Porizeni objednidvky vystavené

Odaje hlavi&ky objednavky:

Objednavka - &islo cobjednavky

Datum

- datum vystaveni

Dodaci lhuta -

Doprava
Dodavatel
Popis
Mé&na
Kurz

- zpusob dopravy
- kéd dodavatele
- doplfiujici, zpfesilujici ddaje
- k&d mEny
platny kurz

Doprovodné naklady - vySe doprovodnych ndkladl

Poz.

- poznamka

Funkce dostupné z hlavic¢ky dokladu :

Esc
Tab
F9
shift F7

- konec

- p¥esun na Fadky objednavky

- dopliiujici ddaje (popis, vystavil)
- &iselnik

daje ¥&4dkd objedndvky:

PoloZka -

Sklad -
MJ &=
Objednino-
Cena/MJ -

Celkem -
Vykryto -
1.

Zbyva -

kéd skladové karty

p¥i zadavani lze zadat poloZku, &irovy, uZivatelsky,
dodavatelsky k6d, nebo JKV v zAvislosti na mastaveni
parametri

&islo skladu, na ktery se objednava

mnoZstevni jednotka

objednané mnoZstvi

cena za mnozstevni jednotku

nabidne se katalogovd cena

celkem objednino

vykryté mnoiZstvi

umist&ni zboZi v kontejneru, baliku ap.

aktualizuje stejny ddaj v p¥ijaté objednavce
mnoZstvi, které dosud nebylo vykryto

- objednavka aktualizuje na skladni kart& ddaj cbjednano

o hodnot

Funkce dos

F2 -
F3 -
F9 =

Shift F7-

&
objednéno = objednidno - vykryto

tupné z Fadka :

pfepina& editace/pofizeni ¥adku

hledani &. poloZky

doplfiujici ddaje k poloZce dokladu (provedeni,
umist&ni, ¥&idek)

otevfeni &iselniku, v zavislosti na poloze kurzoru

na tdaji vykryto se otevie soupis prijatych
objednavek na poloZku (na které je kurzor). V tomto
okné& lze provadét korekce uUdaje vykryva se.

Funguje pouze pfi vygenerovani vystupni obj.ze vstupni
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Vystavena objednavka 2

objednavky!
Ctrl F3 - proved
Prepodet radkl - pfepolte &isla ¥adkl podle fyzického pofadi
Cenerovani z karet - doplné&ni cznaenych skladnich karet do
objednavky (do objedndno dosadi 1)

Generovani z katalogu - doplnéni wybranych katalog. poloZek
do cbjedndavky (do cobjedndno dosadi
hodnoty viz. nabidka)
/Generovani z karet/Kalkulace/

Ctrl Y - smazani Fadku dokladu

Esc - ukongeni
Tab - pfechod na hlavidéku (p¥i névratu vyvolad zménu
zobrazenych udaji viz. Left Right)
Right - na Gdaji celkem zpusobi zm&nu zobrazenych tdaji
k poloZce
- misto Gdaje Cena/MJ, Celkem zobrazi Vykryto, Um, Zbyvd
Left - na Gdaji poloZka zpisobi zm&nu zobrazenych ddaji k
poloZce

UkonZeni pofizeni dokladu Esc s moZnosti vyb&ru:

Konec - zaevidovdni dokladu s moZnosti pozd&jZiho
zpracovani

Tisk - zaevidovani dokladu s moZnosti okamZitého tisku

Smazat - zruSeni vystavovaného dokladu

Zpét - ndvrat k dpravé dokladu

Generovani vystavené objednivky z pfijatjch objednivek

Postup pfi vytvafeni vystavenych objednivek :
- oznafeni vstupnich objednavek (F8/shift F8)
- spuBté&ni generovédni (Enter)

Po wukonfeni generovdni se zobrazi pofet novych objedndvek,
ktery zavisi na po¥tu dodavatell. Objednd se takové mnoZstvi,
které odpovidd poloZce zbyvd na p¥ijaté objedndvce sniZené o
fyzické mnoZstvi na skladé. Soufasn& se v p¥ijaté objednavce
aktualizuje Gdaj Ze skladu(mnoZstvi k dispozici na skladg).
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8 ... PEijemka

Porizeni pfijemky

Odajs hlavigky prl]emky

™D ¢islo pfedkontace (pro PU)

Piijemka - pofadové &islo prijemky

Dod.list - &islo dodaciho listu

Dodavatel - CGislo dodavatele

Datum - datum p¥ijmu na sklad

Sklad - &islo skladu, na ktery se pfijima

Objedndvka - &islo, p¥ipadné zplsob objednavky

Stfedisko - &islo st¥ediska, které se zat&Zuje zbozZim

Zakédzka - &islo zakazky, pro které se zboZi nakoupilo

Ména - k6d m&ny v p¥ipadé, Ze jde o ndkup v jiné méné

MnoZstvi - mnoZstvi cizi mény (pouze informaéni ddaj)

Kurz - kurz platny p¥i nakupu

Datum kurzu - datum platnosti kurzu

Funkce dostupné z hlavigky:

F9 - dopln&ni doprovodnych ndkladi (clo, doprava ...).
- rozpusti se do poloZek p¥ijemky pom&rem cen

Tab - p¥echod na Fadky dokladu

Esc - p¥eruBeni po¥izovani

shift F7 - otevfeni &iselniku
Udaje Fadkld p¥ijemky:
- viz faktura
- do ceny pfednabidne posledni nskupni cenu
- pfijemka pfipisuje na sklad
Funkce dostupné z poloZek dokladu

F2, FP3, F9, Shift F7, Ctrl ¥, Esec, Tab, viz faktura

F7 - otevieni vystavenych ob)ednévek k dodavateli
z hlavicky s moZnosti pfevzeti objednavky

F8 - oznacdeni/odznateni jedné poloZky

shift F8 - oznadeni/odzna&eni viech poloZek

Ctrl Fé - vypofet rabatu na vybranych poloZkich

(vztahuje se k cend za jednotku k vybranym poloZkim
pomoci F8 resp. Shift F8)
ctrl F8 - pfepoet vybranych poloZek dle kurzu v hlaviEcs

Ukonfeni pofizeni dokladu Esc s moZnosti vybé&ru:

Tisk - zaevidovani dokladu s moZnosti okamZitého
vytist&ni a pozd&jEi dpravy ceny, dopr. nakladl

Tisk,uzaviit- zaevidovani dokladu s moZnosti okamZitého
vytiZt&ni bez pozd&jsi Gpravy

Uzaviit - zaevidovani dokladu s moZnosti pozdé&jSiho
vytiit&ni bez pozd&jEi lpravy

Zaidétovat - zaevidovani dokladu s moZnosti pozdé&jsiho
vyti&t&ni a pozd&€jEi Gpravy ceny, dopr. nakladd

Smazat - zruSeni vystavovaného dokladu

Zpét - névrat k dpravé dokladu
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Pfevodka, vydejka

9 ... Prevodka, vydejka

Po¥izeni p¥evodky
Hlavi&ka dokladu:

TD - €islo piedkontace (pro PU)
Pfevodka &islo - pofadové &islo pfevodky

Datum - datum p¥evodu ze skladu na sklad
Ze skladu - ¢islo skladu, ze kterého se vydava
Na sklad - &islo skladu, na ktery se pfijima

Funkce dostupné z hlavic¢ky dokladu :
- obdoba p¥ijemky

Udaje ¥adkd pfevodky viz. pfijemka, navic Gdaj
Sklad - @€islo skladu, ze kterého se vydiva

- pfevodka odepisuje (pfipisuje) ze skladu

Funkce dostupné z poloZek dokladu

F2, F3, F9, shift F5, shift F7, Ctrl ¥, Esc, Tab, viz faktura

F7 - otevieni a moZnost p¥evzeti vybrangch pfijatych
objednavek (mnoZstvi = vykryva se)

Porizeni vydejky
Hlavic&ka dokladu:

D - ¢islo pfedkontace (pro PU)

Vydejka - pofadové &islo vydejky

Datum - datum vydeje ze skladu

Ze skladu - &islo skladu, ze kterého se vyd&va
Na st¥edisko - &islo stfediska, na které se vydava
Na zakdzku - &islo zakdzky, na kterou se vydava

Funkce dostupné z hlavifky a ¥adkd dokladu a tdaje Fadkid
viz p¥ijemka

- vydejka odepisuje ze skladu
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Uzdavérka skladu, ukonfeni roku 10

10 ... Uzavérka skladu, ukonéeni roku

. /Fakturace-Sklad/Uzavérka/P¥ijemky-ON/

B /Piijemky-ON/

P¥ehled neuzavienych pfijemek. MoZnost dopln&ni ndkupnich cen
popiipadé doprovodnych ndkladd spojenych s po¥izenim zisob.
Pfechod na editaci dokladu =z pfehledu sShift F2, doplnéni
doprovodnych nakladd F9, pfechod na polaZzky Tab. Uzavieni
pfijemky Esec s vybérem nabidky obsahujici slovo uzaviit.

B /UzavErka skladu/

Uzavieni skladu (skladnich karet) k zadardmu datumu. Provede
se vypolet primérnych skladnich cen pro jednotlivé pohyby.
Podminkou pro provedeni uzdvérky je uzavferi vSech pfijemek do
tohoto datumu a neexistence zédporného mnoZstvi na skladni karté.
(teykd@ se katalogovych poloZek oznadenych evidovat stav na
skladg) .

l /Kontrola pohybi/
Kontrola stavi skladni karty do zadaného data. Nesmi se
vyskytnout z&porny stav.

| UzavErka/odGétovani skladu

Provede se vynulovdni primé&rnych skladnich cen pro jednotlivé
pohyby za  celé obdobi. PouZivat velmi opatrn&€ v nutnych
pfipadech! Program si vyZadi heslo = lic. &islo programu.

Prevod roku

Pfi menSim poltu poloZek skladu a fakturace neni nutné provadét
pfevod. Stadi pouze nastavit nové &iselné Fzdy dokladd v nabidce
/Ciselniky/Rady dokladid/.
JestliZe pouZivite soufasné modul Gfetnictvi provedte nejdfive
pfevod modulu fakturace - sklad a nisledné€ GZetnictvil!
Pri pfevodu roku se providdi tyto operace:

- zadani data konce roku, tj. datum, &> kterého se bude
napoéitidvat politedni stav (v&etné toho dne).

- kontrola data uzavieni skladu (datum uzavieni = konec roku,
nebo sklad neni k Z&dnému datu uzavien)

- vytvofeni nového datového adresdfe se zadanym Jjménem, do
kterého se pfenese obsah starého adresife

- vytvofeni po¢dtecnich stavi

- smazini dokladi do data vystaveni = konec roku
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